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Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Amtsleitung
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 1 AG KJHG § 70 Abs 1, 2 SGB VIII Amtsleiter

Jugendhilfeplanung
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 1 AG KJHG § 80 SGB VIII, 98ff 
SGB VIII

SB Jugendhilfeplaner

Controlling
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

KomVerf; KomHKV; § 79 SGB VIII SB Controlling

Sekretariat Selbstverwaltungaufgabe SekretärIn

Lerntherapien
freiwillige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

RL Zur Gewährung von 
außerschulischen Lerntherapien (KT-
Beschluss)

SB Widersprüche / 
Lerntherapien

Widersprüche
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

VwVfG / SGB X / SGB VIII / VwGO
SB Widersprüche / 
Lerntherapien

Koordination Frühe Hilfen
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

BKiSchG / KKG / § 1 SGB VIII, § 8a 
ff. SGB VIII SB Frühe Hilfen

Kinderschutzkoordination
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

BKiSchG / KKG / § 1 SGB VIII, § 8a 
ff. SGB VIII; § 72a SGB VIII; § 79 ff 
SGB VIII

SB KSch-Koordination

7,6

Allgemeiner Sozialer Dienst - 
Sachgebietsleitung

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 1 AGKJHG i.d.F.v. 20.06.2020, § 
8a SGB VIII, §§ 16 - 21 SGB VIII, § 
27 ff SGB VIII, §35ff SGB VIII, § 42 
SGB VIII, 

SachgebietsleiterIn 

Allgemeiner Sozialer Dienst - 
Teamleitung

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 1 AGKJHG i.d.F.v. 20.06.2020, § 
8a SGB VIII, §§ 16 - 21 SGB VIII, § 
27 ff SGB VIII, §35ff SGB VIII, § 41ff 
SGB VIII, § 50 SGB VIII

TeamleiterIn ASD

Allgemeiner Sozialer Dienst - 
BezirkssozialarbeiterInnen

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 1 AGKJHG i.d.F.v. 20.06.2020, § 
8a SGB VIII, §§ 16 - 21 SGB VIII, § 
27 ff SGB VIII, §35ff SGB VIII, § 36 
SGB VIII, § 41ff SGB VIII, § 50 SGB 
VIII

BezirkssozialarbeiterInnen

Pflegekinderdienst
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 33 SGB VIII, § 36 Abs. 1 SGB VIII; 
§ 37 Abs. 2 SGB VIII, § 1626 BGB, § 
1666 SGB , § 1684 BGB, § 50 SGB 
VIII

SB Pflegekinderdienst

Jugendgerichtshilfe
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 50ff SGB VIII, JGG, StGB, StrPO, 
GVG SB Jugendgerichtshilfe
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Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

37,05

Sachgebietsleitung Vormundschaften, 
Unterhalt, Unterhaltsvorschuss

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 
und Auftragsangelegenheit 
nach Weisung 

UhVorschG i.V.m. Verordnung zur 
Durchführung des 
Unterhaltsvorschussgesetzes 
(UVGDV), OwiG, BGB; SGB VIII

SachgebietsleiterIn

Teamleitung Unterhaltsvorschuss
Auftragsangelegenheit nach 
Weisung 

UhVorschG i.V.m. Verordnung zur 
Durchführung des 
Unterhaltsvorschussgesetzes 
(UVGDV), OwiG, BGB

TL Unterhaltsvorschuss

Unterhaltsvorschuss
Auftragsangelegenheit nach 
Weisung 

UhVorschG i.V.m. Verordnung zur 
Durchführung des 
Unterhaltsvorschussgesetzes 
(UVGDV), OwiG, BGB

SB Unterhaltsvorschuss

Amtsvormundschaft unbegleitete 
minderjährige Ausländer

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 55ff SGB VIII i.V.m. § 1773ff BGB, 
§ 42f SGB VIII, § 839 BGB

SB Amtsvormund

Amtsvormundschaften/Unterhalt/Beurku
ndungen

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 55ff SGB VIII i.V.m. § 1773ff BGB, 
§ 839 BGB, BGB und diverse 
Spezialvorschriften

SB Amtsvormund

Beurkundungen
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 59, 60 SGB VIII
SB Amtsvormund
SB Beistand

Beistandschaften
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 55 SGB VIII i.V.m. § 1712 BGB und 
diverse Spezialvorschriften

SB Beistand

27,275
Sachgebietsleitung Jugendförderung, 
Kita, Praxisberatung

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

KitaG Bbg, SGB VIII, JuSchG, u.a. SachgebietsleiterIn

Kita-Praxisberatung, Kiez-Kita, 
Sprachförderung, Kindertagespflege

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 2 Abs.2 SGB VIII, § 3 Abs. 2 SGB 
VIII, § 69 SGB VIII, §§ 23, 24 Abs. 5 
SGB VIII, § 45 SGB VIII, §§ 10, 12, 
17, 18 KitaG Bbg, § 18 AGKJHG, 
spezifische Landesverordnungen

SB Kita-Praxisberatung, 
Kindertagespflege 

Finanzierung Kindertagesbetreuung, 
Rechtsanspruchsprüfung, 
Satzungsprüfung, Kostenausgleiche, 

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 23 ff, §§ 69, 74 SGB VIII, §§ 1, 12, 
16ff  KitaG Bbg, 
Landesverordnungen

SB Kita

Jugendförderung, Jugendarbeit, 
Jugendsozialarbeit, Erz. Kinder- und 
Jugendschutz, Jugendverbandsarbeit

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§§ 2 Abs. 2; 3 Abs. 2 SGB VIII, § 69, 
74 SGB VIII; JuSchG, § 13 SGB VIII, 
§ 81 SGB VIII

SB JuFö, u.a.

Kita-Kostenübernahme, Kreiskita-
Elternbeirat, Festsetzung Elternbeiträge, 

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 3 SGB VIII, § 69 und 90 Abs. 2-4 
SGB VIII, § 6a i.V.m. § 23 Abs. 1 Pkt. 
8 KitaG Bbg, Landesverordnungen

SB Kita
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Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

18,05

Sachgebietsleitung Wirtschaftliche 
Jugendhilfe, Elterngeld, Haushalt, 
Systemadminitration

pflichtige 
Selbstverwaltungaufgabe und 
Auftragsangelegenheit nach 
Weisung 

SGB VIII, BEEG, Kverf Bbg, 
KomHKV, Landesverträge, 

SachgebietsleiterIn

Bundeselterngeld
Auftragsangelegenheit nach 
Weisung Kraft Bundesrecht

BEEG, Verordnung über die 
Zuständigkeiten zur Durchführung 
des Bundeselterngeld- und 
Elternzeitgesetzes (BEEGZV) 
i.d.F.vo. 11.09.2013; AO; VV-ZBR 
BHO; EstG, 

SB BEEG

Haushaltssachbearbeitung
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

Kverf Bbg, KommHKV, 
Haushaltssatzung des Landkreises 
Uckermark, 

SB HH

Wirtschaftliche Jugendhilfe
pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 1 AG KJHG;  §§ 91 ff SGB VIII; §§ 
39,40 SGB VIII, §§ 86 ff, 93 ff. SGB 
VIII, KostenbeitragsV

SB WJH

Systemadministration für das gesamte 
Jugendamt

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 98ff SGB VIII SB Systemadmin

Kostensatzverhandlungen mit Trägern, 
u.a.

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe 

§ 1 AG KJHG;  §§ 27 ff. SGB VIII, § 
77 SGB VIII, §§ 78a ff SGB VIII, 
Rahmenvertrag des Landes 
Brandenburg nach § 78 f

SB Kostenrechn.

10,75

100,725
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