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Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Amtsleiter
1 Leitung des Amtes

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach Weisung

AL

Sekretariat
1 Sekretärin des Amtsleiters

Selbstverwaltungsaufgabe
Sekretärin

Haushalt

1 Bearbeitung von 
Haushaltsangelegenheiten 
im Amt
Selbstverwaltungsaufgaben

§ 131 Bbg Kverf i.V.m. § 63 SB Controlling/Haushalt

Systembetreuer 1 Selbstverwaltungsaufgaben SB Systembetreuung
4

Sachgebietsleitung
Sicherung der Geschäftsfähigkeit 
des Sachgebietes
Kooperation mit Ämtern, Behörden
und Einrichtungen

1
Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

laut nachfolgender Darstellung
§ 73 VWGO
jew. ZustV i. V. m. § 3 Abs. 1 OBG

SGL Allgemeine Ordnungs-
angelegenheiten

Ausländerwesen
6 Pflichtaufgabe zur Erfüllung 

nach
Zuwanderungsgesetz
Asylverfahrensgesetz

SB in der 
Ausländerbehörde

Leitung des Aufgabenbereiches, Be-
arbeitung von Ordn.widrigkeiten aus
den SG des Amtes, Bearbeitung 
schwieriger Einzelfälle, Organisa-
tion der Geschwindigkeitsüberw.

1

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

§ 47 Abs. 3 OBG i. V. m. § 26
Abs. 1 StVG, § 36 Abs. 2 OWiG
und § 2 VOWiZustV, StVO, StVZO, 
FZO, StGB, JGG, StPO
AufenthaltsG, AsylverfG;
HandwerksO, SchornsteinfegerG

Hauptsachbearbeiter
Bußgeldstelle

Bearbeitung von Verstößen gegen
§ 3 und 41 StVO i. V. m. § 24 StVG
(Überschreitung der zulässigen 
Höchstgeschwindigkeit)

4
Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

§ 47 OBG i. V. m. StVG, StVO, 
OWiG

SB Bußgeldstelle

Verfolgung von Verstößen gegen die
zulässige Höchstgeschwindigkeit
durch Einsatz des mobilen Ge-
schwindigkeitsmessgerätes
Wahrnahme von Außendiensttätig-
keiten

2,25

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

§ 47 OBG i. V. m. StVG, StVO, 
OWiG

SB Bußgeldstelle - Außen-
dienst

Aufgabenanalyse Amt 32
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1 2 3 4 5 6

Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Personenstandsrecht/Pass-, Aus-
weis und Melderecht

1

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung
Auftragsangelegenheit

PSTG, NamÄndG und dazu er-
lassene Rechtsvorschriften, jew.
ZustV i. V. m. § 3 Abs. 1 OBG,
Meldegesetz, Passgesetz, Per-
sonalausweisgesetz und andere 
Gesetze und RVO des allgem.
Ordnungsrechts
StAG und dazu erlassene RVO,
ZustV

SB Personenstandsrecht/
Aufsicht Pass-, Ausweis- 
und Melderecht

Gewerbe- und Handwerksrecht,
Schornsteinfegerwesen, Allgem.
Ordnungsrecht, Kriegsgräberwesen/
Bestattungs- und Friedhofswesen,
Aufgaben nach dem Ladenschluss-
gesetz, Fachaufsicht über die Tätig-
keit der örtlichen Ordnungsbehörden

2

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach 
Weisung

SchfG, SchfHwG, KÜO, GewO
und dazu erl. RV, HwO, OWiG, 
OBG, LlmschG, BbgLöG, 
HundehVO, GestG, NiRSchG 
u. v. a. Gräbergesetz mit Ausf.-
Bestimmungen

SB Gewerbe- und Hand-
werksrecht/Schornstein-
fegerrecht
SB Ordnungs- und Gewer-
beangelegenheiten

17,25

Sachgebietsleitung

1
Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

§ 2 BbgBKG, § 3 BbgRettG, 
Wehrpflichtgesetz, Zivilschutzge-
setz, OBG, OWiG, Waldgesetz,
Wassergesetz, weitere tangie-
rende Rechtsvorschriften

SGL Brand- und Katastro-
phenschutz und Rettungs-
dienst

Kreisbrandmeister
1 Pflichtaufgabe zur Erfüllung 

nach
Weisung

§ 29 BbgBKG
Kreisbrandmeister/Lei-
tender SB FTZ

Feuerwehrtechnisches Zentrum
(Einrichtung für die Feuerwehren im
Landkreis mit dem Schwerpunkt
Aus- und Weiterbildung der Kame-
raden und Prüfung und Instandset-
zung von Ausrüstung u. Geräten
der FFw)

5

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

§ 2 i. V. m. § 4 BbgBKG, dazu
erlassene Runderlasse, Richt-
linien, Bedienungs- und War-
tungsvorschriften, DIN-Vorschrif- 
ten, technische Regeln    

Gerätewart FTZ

Vorbeugender Brandschutz
Durchführung von Brandverhütungs-
schauen
Tätigwerden in Genehmigungsver-
fahren (z. B. Baugenehmigungs-
verfahren)
Zuarbeit für den operativen Brand-
schutz

3

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung § 2 i. V. m. § 32, 33 BbgBKG, 

BbgBO; BSchV und tangierende
Rechtsvorschriften

SB vorbeugender Brand-
schutz

2



1 2 3 4 5 6

Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Organisation der weitergehenden
Aus- und Fortbildung in der Verant-
wortung des Landkreises,
Planung überörtlicher Maßnahmen
zur Beseitigung öffentl. Notstände

1
Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

§ 2 i. V. m. § 4 BbgBKG, OBG, 
Polizeigesetz, OWiG, Waldge-
setz, LKO, GO, weitere tangie-
rende Rechtsvorschriften

SB Aus- und Fortbildung
Feuerwehren/SB FTZ

Ausübung der Fachaufsicht in ZA
mit dem KBM über den Leistungs-
stand der Feuerwehren, Sicher-
stellung der wirtschaftlichen Ange-
legenheiten

1
Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

§ 2 BbgBKG, § 131 BbgKVerf.
i. V. m. § 63, Allg. DO P.7.2,
Haushaltssatzung

SB Brandschutz

Wirksame Maßnahmen zur Vorbe-
reitung der Bekämpfung von Groß-
schadensereignissen und Katastro-
phen und zur Abwehr und Beseiti-
gung der Folgen von Großschadens-
lagen und Katastrophen zu treffen,
Koordination der Zusammenarbeit
zwischen der Regionalleitstelle
NordOst und dem Landkreis sowie
den Trägern des Brandschutzes

3

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

§ 2 Abs. 2 BbgBKG, OBG, Poli-
zeigesetz, Wehrpflichtgesetz,
Zivilschutzgesetz, weitere tangie-
rende Gesetze und Rechtsvor-
schriften

SB Zivil- und 
Katastrophen-
schutz
SB GIS/Katastrophen-
schutz/Koordinator Leit-
stelle

Organisation der Durchführung des
Rettungsdienstes

1 Pflichtaufgaben zur Erfüllung 
nach
Weisung

§ 3 BbgRettG, OBG, Polizeige-
setz und weitere tangierende Ge-
setze

SB Rettungsdienst

16

Sachgebietsleitung
1 Pflichtaufgabe zur Erfüllung 

nach
Weisung

§ 68 StVZO, § 44 StVO, FeV § 73
FahrLG § 32, PbefG § 2, LschiffV
§ 2, § 46 FzV

SGL Straßenverkehr

Zulassung von Fahrzeugen
12 Pflichtaufgabe zur Erfüllung 

nach
Weisung

StVZO § 68, FZV § 46 SB Kfz-Zulassung

3



1 2 3 4 5 6

Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Führerscheinwesen (Ersterteilung,
Erweiterung und Neuerteilung von
FE, Maßnahmen gegen Fahrerlaub-
nisinhaber)
Bearbeitung von Anträgen für Fah-
rer-, Werkstatt- und Unternehmer-
karten
Erteilung von Fahrerlaubnissen, 
Überwachung der Fahrschulen und
Fahrlehrer sowie der Qualität des
Fahrschulunterrichts, Durchsetzung
des Berufskraftfahrerqualifizierungs-
gesetzes

8,8

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

FeV § 73
FahrLG § 32

SB FEB (herausgehobene
Tätigkeit)
SB FEB
SB FEB (Neuerteilung 
u.a.)

Verkehrssicherung (Anordnung und
Kontrolle von Verkehrs- und Leitein-
richtungen auf öffentlichen Verkehrs-
flächen)
Mitwirkung bei Baugenehmigungs-
verfahren, Personenbeförderungs-
recht, LSchifffahrtsVO

2,9

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

StVO § 44
PBefG § 2, Abs. 1
LSchiffV § 2

SB Verkehrssicherung

Durchführung von Zwangsmaßnah-
men wegen erloschenem Haftpflicht-
versicherungsschutz, Kfz-Steuer-
schuld, Einziehung von Führerschei-
nen, Genehmigungsurkunden, Hal-
terermittlung

1

Pflichtaufgabe zur Erfüllung 
nach
Weisung

StVZO § 68, FZV § 46 SB Außendienst 

25,7

62,95
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