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Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Fachliche und dienstliche Leitung des 
Rechtsamtes

- Selbstverwaltungsaufgaben 
sowie Aufgaben im Zshg. mit                                                                             
- pflichtigen 
Selbstverwaltungsaufgaben                
- Pflichtaufgaben zur 
Erfüllung nach Weisung                     
- Auftragsangelegenheiten                                                                                          
- Organleihe

VwGO, VwVfG, SGG, SBG I, SBG X, 
ZPO, StPO sowie diverse 
Fachgesetze z.B. SBG VIII, SBG XII, 
AufenthG, StVO, BauGB, GDG

Amtsleiter

Sekretariat Selbstverwaltungsaufgabe Sekretärin
2

Rechtsangelegenheiten
- Zusammenarbeit mit dem Deutschen 
Landkreistag und dem 
Brandenburgischen Landkreistag
- Erstattung von Strafanträgen und 
Strafanzeigen
- Schiedsgerichtsverfahren
- Satzungsprüfung
Prüfung von Richtlinien und 
Arbeitsanweisungen der Ämter
- gutachterliche Stellungnahmen
- ggf. Prüfung von Gesetzesentwürfen 
des Landes und Stellungnahmen
- ggf. Schulung der Fachämter
- Referendarausbildung in der 
Verwaltungsstation,
Durchführung juristischer Praktika für 
Jura-Studenten
- rechtliche Beratung der Landrätin, 
Dezernenten und Ämter der 
Kreisverwaltung
- Vertragsprüfung, Prüfung öffentlich-
rechtliche Vereinbarungen

Aufgabenanalyse Normen und Standards Amt 30

-Selbstverwaltungsaufgaben 
sowie Aufgaben im 
Zusammenhang mit
- Pflichtigen SV
- Pflichtaufgaben zur 
Erfüllung nach Weisung
- Auftragsangelegenheiten

VwGO, VwVfG, SGG, SGB 1, SGB 
X, ZPO, StPO sowie diverse 
Fachgesetze
z. B. SGB VIII, SGB XII, AufenthG, 
StVO, BauGB, GDG

AL sowie SB 
Rechtsangelegenheiten
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Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

- Vertretung des Landkreises 
Uckermark in
Rechtsangelegenheiten vor den 
Venvaltungs-, Sozial-, Arbeits-
und Zivilgerichten oder der 
Vergabekammer

3
Kommunalaufsicht
- Leitung des Sachgebietes

§108 ff.
BbgKVerf

SGL Kommunalaufsicht

Prüfung der Rechtmäßigkeit allen 
Verwaltungshandelns der Kommunen, 
ggf. Beanstandung, Anordnung, 
Ersatzvornahme und 
Beauftragtenbestellung, Beratung der 
Kommunen in allen Bereichen der 
Selbstverwaltung

§§108 ff.
BbgKVerf

Genehmigungen im Rahmen von 
Haushaltssatzungen (HSK, Kredite, 
Verpflichtungsermächtigungen)

§63 Abs. 5, §74 Abs. 2, § 73 Abs. 4

Prüfung aller Haushalts- und 
Nachtragssatzungen der Kommunen auf 
Rechtmäßigkeit

§ 67 Abs. 4

Genehmigungen Im Rahmen der 
Wirtschaftspläne der Eigenbetriebe und 
Zweckverbände

§86 Abs. 2

Prüfung aller WIrtschafts- und 
Nachtragspläne der Eigenbetriebe und 
Zweckverbände auf Rechtmäßigkeit

§ 14Abs.3ElgV

Genehmigung von kreditähnlichen 
Rechtsgeschäften

§ 74 Abs. 5

Genehmigung von Bürgschaften und 
ähnlichen Rechtsgeschäften

§75

Bewertung der Jahresabschlüsse, 
Gesamtabschlüsse und 
Beteiligungsberichte

§82 Abs. 5,
§83 Abs. 7

Stellungnahmen zu 
Fördermittelanträgen der Kommunen

Förderrichtlinien

SB Kommunalaufsicht

Organleihe
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1 2 3 4 5 6

Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Erteilung von Zulassungsverfügungen 
im Rahmen der Zwangsvollstreckung 
gegen Kommunen Prüfungen und ggf. 
Genehmigungen

§118

Prüfungen und ggf. Genehmigungen im 
Rahmen der wirtschaftlichen Betätigung

§100

Genehmigung bzw. Prüfung öffentlich-
rechtlicher Vereinbarungen und von 
Verbandssatzungen der Zweckverbände

§ 41 GKGBbg

Prüfung der Eigenbetriebssatzungen § 93
Stellungnahmen an MIK zur Gründung 
von EVTZ

BbgEVTZ-ZustV

Genehmigung bei Veräußerung von 
Vermögensgegenständen, die weiterhin 
benötigt werden

§79 Abs. 2

Genehmigung bei Veräußerung von 
Vermögensgegenständen
unter Ihrem vollen Wert

§79 Abs. 3

Beratung und ggf. Genehmigung bei 
Gebietsänderungen,
Stellungnahmen an MIK

§6, §134

Entscheidung über die Zulässigkeit von 
Bürgerbegehren

§55 Abs. 1

Prüfung der Hauptsatzungen § 4 Abs. 2
Bearbeitung von Anfragen der 
Kommunen aus allen Rechtsgebieten 
der Selbstverwaltung einschl. 
Satzungsprüfungen

§§108, 109

Prüfung des kommunalen Handelns 
aufgrund von Bürgerbeschwerden

§§108, 109

ggf. Einberufung von Sitzungen der 
Vertretungen

§34 Abs. 3

Genehmigung von Beschlüssen bei 
Befangenheit

§38 Abs. 3

Zustimmung zur Rückübertragung von 
Selbstverwaltungsaufgaben auf 
amtsangehörige Gemeinden

§135 Abs. 5

Unterstützung der Fach- und 
Sonderaufsichtsbehörden

§§ 120,121
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1 2 3 4 5 6

Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Angelegenheiten nach dem 
BbgKWahIG

BbgKWahIG

Prüfungen im automatisierten 
Grundbuchabrufverfahren

§ 83 GBVfg

Disziplinarverfahren gegen 
hauptamtliche Bürgermeister,
Amtsdirektoren, Erste Beigeordnete

§86Abs.2LDG

Zuarbeiten an MIK, insbes. zu Anfragen 
des Landtages
Zuarbeiten an Landkreistag bei 
kommunalen Bezügen

§ 11 LOG

4,75
Vergabestelle
Durchführung von Vergabeverfahren                           
Bearbeitung von Rügen

Selbstverwaltungsaufgabe GWB, VgV, VOB, KomhKV, 
BbgKVerf

SB Vergabe

3
Versicherungsangelegenheiten          - 
Haushaltssachbearbeitung
- Geltendmachung von 
Schadensersatzansprüchen
- Arbeitnehmerhaftung

Selbstverwaltungsaufgabe §63 Abs. 2 BgbKVerf SB Versicherungs-
angelegenheiten

Prüfung/Erteilung von GVO-
Genehmigungen

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe

§8 GVO SB GVO

Vertreterbestellung nach EGBGB pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe

Art. 233, § 2 Abs. 3 EGBGB SB EGBGB

Überwachung der Tätigkeit des 
gesetzlichen Vertreters

pflichtige 
Selbstverwaltungsaufgabe

§§ 1821,1837 BGB SB EGBGB

2,8

15,55
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