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Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Leitung, IT und Digitalisierung
- Bereitstellung der IT-Infrastruktur und
-Dienstleistungen für die
Aufgabenwahrnehmung der
Fachämter
- OZG-Umsetzung

Selbstverwaltungsaufgabe OZG-Umsetzung AL
2 SGL
2 SB Haushalt/Controlling
6 SB TUIV
1 SB TUlV 
Informationssicherheit
1 SB TUlV Koordination 
Schulen/Projekte
3 SB TUlV/Schulen
1 SB Systembetreuer
1 Chefredakteur/SB IT-
Sicherheit
1 SB Dokumentation
Schulen/Projektassistent
1 SB Digitalisierung
2 Projektmitarbeiter 
Digitalisierung

22
Archiv
- Feststellung, Erfassung, Übernahme, 
Verwahrung, Sicherung, Erhaltung, 
Erschließung und allgemeine 
Nutzbarmachung des Archivgutes

Selbstverwaltungsaufgabe,
Aufgabe der Eigenverwaltung

Auf der Grundlage der LKrO §5
Abs. 1 i.V.m. §16 Abs. 1, 4, 5
BbgArchivG und §§1, 2, 4
Kommunalabgabengesetz für das 
Land Brandenburg; Satzung für das 
Kreisarchiv des LK UM

1 Leiter Archiv
3 SB Archiv

4
Poststelle
- Annahme, Weiterleitung, Ausgabe
und Versendung der Dienstpost
- Wahrnehmung der Aufgaben im
Empfang

Selbstverwaltungsaufgabe 1 Leiter Poststelle
2 SB Poststelle

2,9

Aufgabenanalyse Normen und Standards Amt 12
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1 2 3 4 5 6

Wahrzunehmende Aufgabe
Anzahl der Stellen für die 
Aufgabenwahrnehmung

Aufgabenart
Gesetzliche Grundlagen (Gesetz, 
§) bezogen auf Spalte 3

bearbeitende Stelle Bemerkungen

Fuhrpark und Druckerei
- Bereitstellung von Dienstfahrzeugen
für die Aufgabenwahrnehmung der
Fachämter
- Bereitstellung von
Druckdienstleistungen für die
Aufgabenwahrnehmung der
Fachämter

Selbstverwaltungsaufgabe 1 Leiter Fuhrpark
2 Kraftfahrer
2 MA Druckerei

5

33,9
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